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クラウドを業務改善に役立てる

メールへのファイル添付をやめたら

生産性が上がる！

チーフクラウドエバンジェリスト 

平山 宏
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メールへのファイル添付をやめたら 
作業コストを削減できる！

メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！

❌



こんな業務に着目！
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！



転記・集計

店舗や営業所の日報を集計する
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！

幕張店

新宿店

お台場店

本部
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ファイル添付をやめて 
作業コストを削減！



転記・集計

来週の業務予定を取りまとめる
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！

業務部

システム部

総務部

管理部
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ファイル添付をやめて 
作業コストを削減！



転記・集計

各現場の報告から工程表を作成
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！

A現場

C現場

B現場

管理者



!9

ファイル添付をやめて 
作業コストを削減！



第一営業部

第二営業部

大阪支店

統括営業部
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！

経営者への急な報告書の作成

「添付ファイルに状況記入して送付下さい。」

バラバラに受け取ったファイルを転記・集計

完成版をメールで配布
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着目すべき点は！



転記・集計という作業手間
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！
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かつて経理業務では
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転記作業をシステム化で
大幅な生産性向上を実現

メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！
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転記・集計をやめる！
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ファイルを送らない！
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添付ファイルをやめる

❌

メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！
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どんなやり方に変える？



!19

ファイル添付をやめて 
作業コストを削減！



編集権限/閲覧権限

の適正付与 各担当者が直接記入
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クラウドで

一元管理

メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！
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運用イメージ



新宿店

新橋店

渋谷店

スタッフ

「10日までに各店、売上記入下さい」

認証OKで売上記入
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！
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ファイル添付をやめて 
作業コストを削減！



効   果



• 転記作業コストの削減


• 常に最新状態の資料へアクセス


• どこからでも資料を閲覧


• 情報漏えいリスク低減


• 適正な編集/閲覧権限管理
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！
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ファイル添付をやめて 
作業コストを削減！



利用した道具
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メールへのファイル添付をやめたら生産性が上がる！

Google、Google AppsはGoogle.incの登録商標または商標です。



この道具を更に使いやすくするリサイプソリューション

・各種ｱﾌﾟﾘのｼﾝｸﾞﾙｻｲﾝｵﾝ基盤 
　（ID＆PASSの省略） 
・トップ、本社の情報発信 
・アクセス制限 

・申請、承認業務の効率化 
・内部統制、見える化 
・ＣＳＶでシステム連携 
・スピード決裁 

・日報コミュニケーション 
・各種マネジメント御意有無 
・スケジュール連携 
・顧客管理 

情報系業務活用フェーズ

ポータル＆ＳＳＯ
 ワークフロー 営業支援


　・システム管理者向け教育メニュー 
　・一般利用者向け教育メニュー 



管理者向けオンサイト教育 
＋ 

　・ヘルプデスク（管理者向け） 
　　  ･･･操作問合せ、障害切分 
　　  ･･･Google社問合せ代行 
　・新機能の情報提供、運用説明 
　・管理者作業の代行 

導入フェーズ サポートフェーズ

eラーニング（ recipe.learning ） アドバイザリーサービス

シングルサインオン

例えば
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よい道具を役に立つ道具へ
クラウドを業務改善に役立てる、 
役に立たせる自社活用ノウハウ満載。
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チーフクラウドエバンジェリスト 

平山 宏


